
 

 م2021سنة لل التشغيلية الجمعية خطة عمل 

 الوسائل والاساليب  الفئة المستهدفة الاهداف  اسم النشاط م

الفترة  
 -الزمنية

مدة تنفيذ  
 البرنامج

المكلفين  
 بالتنفيذ 

 ملاحظات  مؤشرات الاداء   الميزانية

1 
رفع مستوى 
وكفاءة أداء 

 الجمعية

 حواللوائتطوير النظم - 1

 الإدارية والمالية للجمعية 
تطوير قدرات منسوبي   – 2

 الجمعية
 إدارة الكترونية– 3

متابعة وتقييم دوري    – 4

 للأقسام 

 الإدارة 
 الاقسام

 الموظفين  
 العاملين 

 مراجعة اللوائح وتطويرها 
 برامج مالية وإدارية 

 والشفافية  ةالمصداقي
 تطبيق معايير الحوكمة

 دورات تدريبية 
 الالكتروني التحول 

 تقييم الأداء 
  عمل اجتماعات دورية 

 طول العام 

 اللجان 
جميع الإدارات  
والاقسام كلنا  

 بما يخصه

15000 

سهولة الوصول 
للمعلومة والاستفادة 

 منها
رضاء الموظفين  
 ومستوى أدائهم

 مستوى أداء الجمعية 
الالتزام بالأنظمة  مدى 

 حواللوائ
تقرير فريق الحوكمة  

 )مكين(

 

2 

التنوع 
والاستدامة في  
مصادر تنمية 
 الموارد المالية

زيادة التبرعات النقدية  – 1

 والعينية
 زيادة تبرعات الزكاة – 2

 زيادة الأوقاف– 2

استحداث مشاريع – 3

 استثمارية
 زيادة إيرادات الأنشطة  – 4

التجار  
 والموسرين

 الجهات الداعمة
 المستشارين

مستودع 
 الجمعية

 روضة الجمعية

 وحملات اعلامية خطة 
المخاطبات والمقابلات  

 الشخصية
 رفع المشاريع للجهات المانحة 

 طلب استشارات استثمارية
 تطوير المستودع 

 رفع الاستيعاب للروضة 

 طول العام 

 الإعلامي 
 الاستثمار

 إدارة المستودع
 دارة الروضةا

25000 

 زيادة الإيرادات 
 عدد الممولين

 مصادر التمويل 
 عدد الاستشارات

ة حجم أنشطة زياد
 المستودع

 زيادة عدد أطفال الروضة 

 

3 
الهوية 
 الاعلامية 

 تطوير الهوية الإعلامية  – 1

على جميع  دالتواج– 2

  المنصات الاعلامية
 والوصول لجميع شرائح

 المجتمع وفئات ومؤسسات
رفع حس المسئولية  – 2

تجاه الجمعية وباقي 
الخيرية والحث   الجمعيات

 على دعمها 
فع مستوى الوعي ر- 3

والمواطنة لدي افراد 

جميع فئات 
المجتمع  

 ومؤسساته

عمل شعارات جديدة للجمعية 
 والمناشط التابعة لها 

القنوات الإعلامية ووسائل  
 التواصل الاجتماعي

المشاركه في جميع الفعاليات  
الحكومية الساعية  والمناشط

لرفع مستوى الوعي  
 والمواطنة ومحاربة الارهاب 

 10000 القسم الاعلامي  ل العام طو

 تجديد الهوية
التواصل مع القنوات 

 الاعلامية 
فتح حسابات في جميع 

وسائل التواص  
 الاجتماعي
 خطة عمل 

 التواجد بالفعاليات 

 



  المجتمع

4 
خدمات 

 المستفيدين 

رفع مستوى وحجم الخدمات 
المقدمة للمستفيدين بشكل 
يحفظ كرمتهم ويخفف من 

 معاناتهم 

 المستفيدين 

 تبرعات نقدية 
 تبرعات عينية 
 مساعدات اجار

 مساعدات الكسوة
 تكليف باحثين اجتماعيين اكفاء 
بحث حالات المستفيدين بسرية  

 وخصوصية تامه
توفير وسائل اتصال تتيح  

للمستفيدين تقديم طلباتهم دون  
 الحضور لمقر الجمعية 

تنمية قدرات الاسرة المهنية  
  والعلمية

طوال 
 العام 

قسم 
 المساعدات 

الباحثين  
 الاجتماعيين

1100000 

قياس رضا المستفيدين  
 بعمل استبيان

المساعدات  أثرمدى 
المقدمة بتحسن الوضع 

 للأسرةالمعيشي 
عدد الدورات وورش  

 العمل المقدمة  

 

5 
تطوير  

المستودع 
 الخيري 

تطوير الية استقبال – 1

التبرعات العينية وفرزها  
 وتوزيعها 

 ة التدوير تطوير أعاد– 2

زيادة عدد الطلعات  – 3

اكبر عدد ممكن من   لواستقبا
 الطلبات 

 الداعمين
 المستفيدين  

 العمالة
 المتبرعين 

 

 برامج الكترونية 
الوسائل المتبعة لإعادة   أفضل

 التدوير 
 شراء سيارات نقل
 زيادة اليد العاملة 

طوال 
 العام 

 لجنة الاستثمار
 امين المستودع 
 اللجنة الادارية

150000 

 اعتماد يرامج الكترونية
 حجم التبرعات العينية 

 زيادة الإيرادات 
 عدد الطلعات 

 

 صندوق الزواج  6

 زيادة التبرعات  - 1

 زيادة مقدار المساعدات– 2

 زيادة حجم المساعدات ا– 3

رفع مستوى الوعي  – 4

بقيمة الحياة الزوجية 
 وتكوين اسرة 

 السعي لأنشاء وقف– 5

تحويله الى جمعية  -6

 مستقلة

 الجهات الداعمة
 المتبرعين 

 المستفيدين 

 الحملات الدعائية 
 مخاطبة الجهات الداعمة
 ونقدية تقديم مساعدات عينية 

 تقديم قروض 
 إقامة الدورات 

 الاستشارة الاستثمارية 
 التقديم من خلال موقع الوزارة 

 طول العام 

لجنة 
 المساعدات 

اللجنة 
 الإعلامية  

 لجنة الاستثمار

350000 

 سداد المديونية
 ارتفاع قيمة المساعدة 

 تنوع المساعدات
 عدد الدورات 

 تقديم مشروع وقف 
 قبول الطلب 

 

7 
تطوير روضة  

 الاطفال 

 المنشئة التعليمية تطوير – 1

رفع مستوى المخرجات – 2

 التعليمية
 زيادة الاستيعاب - 3

 فتح حضانة– 4

 أطفال الروضة 

ترميم مبنى الروضة 
 واستحداث فصول جديدة 

 توفير جميع الوسائل المساعدة 
 تعيين معلمات ذات كفاءة 

مخاطبة الجهات ذات العلاقة  
 لرفع الاستيعاب 

استخراج التصاريح الازمة  

قبل بداية 
العام 

 الدراسي 
طوال 
 العام 

 لجنة الروضة
 اللجنة الإدارية
 مديرة الروضة

30000 

 تنفيذ الترميم 
 المخرجات التعليمية
 رضاء أولياء الأمور

 عدد الأطفال 
 التصاريح  

 



 للحضانة

 العمل التطوعي 8

نشر ثقافة العمل  – 1

 التطوعي 
استقطاب المتطوعين – 2

 وزيادة عددهم 
منظمه  الوائح للا تطوير– 3

للعمل التطوعي والحصول 
على برامج لتسهيل ذلك  

 العمل
قياس مدى قابلية فئات  – 4

 المجتمع للعمل التطوعي
تفاعل الجمعية من خلال  – 5

 منصة العمل التطوعي

جميع فئات 
 المجتمع

 دورات وورش عمل  إقامة
 الإعلان عن الحاجة لمتطوعين  

الاستعانة بمن سبقوا في هذا  
 المجال 

 برامج منظمة للعمل  
 عمل استبيان

 مسئول العمل التطوعي

طوال 
 العام 

اللجنة 
 الإعلامية  

 اللجنة الادارية

3000 

عدد الدورات وورش  
 العمل

 عدد المتطوعين 
 حتنفيذ اللوائ

 البرامج وجود
 الاستبيان نتائج 

 تقييم الوزارة 

 

9 
انشاء قسم 

 نسائي

إيجاد مكان للقسم  – 1

 وتهيئته
 المنظمة  حاللوائعمل – 
 استحداث لجنة نسائية – 2

استقطاب الكفاءة لإدارة  – 2

 العمل
توفير البرامج المساندة – 3 

 والمطورة للعمل 

 العنصر النسائي 

الجزاء الغربي من   استعمال
 ة وتجهيزه مبنى الجمعي

الاستعانة بخبرة من سبقوا 
 بهذا المجال 

الرفع لمجلس الإدارة لأخذ  
 الموافقة واعتماد لجنة

 الإعلان عن وظائف
 البحث عن برامج

الفترة قبل  
مباشرة 

 العمل

 مجلس الإدارة
 الإدارة 

اللجنة النسائية 
في حال  
 اعتمادها

7000 

 مقر القسم تنفيذ وتجهيز 
 اللوائح

 اعتماد لجنة 
 التوظيف 

 الحصول على برامج

 



 إدارة الحوكمة 10

تعيين مسئول عن   – 1

 الحوكمة
 تطبيق مبادئ الحوكمة – 2

 

العمل الإداري  
 بالجمعية 

 تكليف احد الموظفين  
 دليل الحوكمة

طوال 
 العام 

 6000 مجلس الادارة

وجود مسئول عن 
 الحوكمة

تقييم فريق الحوكمة بعد 
 زيارته للجمعية

 

 الاستثمار 11

استثمار أموال واصول  – 1

 الجمعية  
بيع العقارات المكلفة   – 2

ذات المردود الغير موجدي  
بشراء عقارات  اواستبداله

 ذات جدوى اقتصادية 
انشاء مستودع منتج   – 3

بالأرض المسورة الواقعة 
 على طريق الملك عبدالعزيز 

إنشاء محطة بالأرض  – 4

 الواقعة على طريق الملك فهد 
شراء ارض على طريق   – 5

الملك فهد وانشاء مجمع 
 تجاري عليها 

  المستثمرون
جميع فئات 

 المجتمع

 دراسات الجدوى 
 المخططات الهندسية

 الحملات الدعائية 
 التبرعات 

 الجهات المانحة  
 التعاقد مع مؤسسات منفذه 

 التسويق 

طوال 
دورة  

المجلس 
 الحالي 

 مجلس الإدارة
 لجنة الاستثمار 

 إدارة الجمعية
8000000 

 مستوى الدعم
 تنفيذ المشاريع 

 مردود المشاريع
 

 

 المشرف المالي                                                            رئيس مجلس الادارة   إدارة الجمعية                                                

 

 

 


